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填  表  说  明

一、表一“政治面貌”，填写中共党员、何民主党派或无党派。

二、表一“证件名称”，填写本人居民身份证、军官证、港澳台居民

来往内地通行证/香港、澳门特区护照、外国人永久居留证/护照等

证件；“证件号码”，填写对应证件的号码。

三、表一“主要学习经历”，填写本人接受中专以上学历教育情况；

“主要工作经历”自参加工作以来开始填写。

四、表二“承担主要专业技术工作及完成情况”，填写本人从事专业

技术工作以来的工作内容及完成情况。

五、表三“本人专业技术工作总结”，填写本人专业技术工作总结。

六、表四“基层工作部门考核鉴定意见”，由所在单位具体工作部门

对考核定职对象的政治思想表现、专业技术能力水平和工作业绩

等方面进行综合考核评价，并明确考核鉴定意见及结论。

七、表五“单位人事部门考核定职意见”和“主管部门考核定职意见”，

分别由所在填写和上级主管部门填写，并明确考核定职职称资格

名称及任职资格时间等意见；“考核定职结果确认部门意见”，

按职称管理权限，由省属单位主管部门或各级人力资源社会保障

部门填写，并明确考核定职职称资格名称及任职资格时间。

八、表中凡涉及填写时间的，均须填写到月份；无填写内容的，均填

写“无”。

九、考核确定各级职称，均须填写本表一式二份，经考核定职获得相

应职称的人员，须将其中一份存入本人档案。

十、本表统一使用A3纸双面填写或打印后中缝装订，并保持页面结构

和规格完整。

表一：基本情况
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表二：承担主要专业技术工作及完成情况                                                    
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	工  作  成  效

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


表三：本人专业技术工作总结
	

	


表三：基层工作部门考核鉴定情况
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	负责人（签字） ：            单位（签章）： 

年       月      日        


表四：考核定职意见及审定部门意见
	单位人事

部门考核

定职意见
	负责人（签字） ：           单位（签章）：             

年       月      日

	主管部门

考核定职

意见
	负责人（签字） ：         单位（签章）：

年      月     日

	考核定职

审定部门

意见
	同意考核确定为                         专业技术职称，任职资格时间从         年     月    日起算。
负责人（签字） ：         单位（签章）：             

年      月     日
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